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	第一条  为深入贯彻落实中央八项规定精神，进一步加强和规范会议管理，切实改进会风，提高会议效率和质量
	第二条  召开会议应当坚持厉行节约、反对浪费、规范简朴、务实高效的原则，可开可不开的坚决不开，能合并
	第三条  会议实行分类管理。
	第四条  会议审批程序。
	第五条  严格控制会议规模和时间。
	第六条  严格会议费管理。会议费开支范围包括住宿费、伙食费、场地费、交通费、文件印制费等，一类会议经
	第七条  会议费报销。会议结束后应当及时办理报销手续，承办部门报销时应当提供会议批准文件、会议通知
	第八条  会议费公示和年度报告。对非涉密年度计划会议的名称、主要内容、参会人数、经费开支等情况，应当
	第九条  会议应当到定点会议场所召开。参会人员以在京单位为主的会议不得到京外召开，不得到党中央、国务
	第十条  厉行勤俭节约。严格控制会议印发材料的数量。会场布置格调要庄重、简朴、大方、整洁，一律不摆花
	第十一条  遵守廉政纪律。严格执行会议用房标准；严禁在会议期间组织消费性娱乐、健身活动，严禁组织会议
	第十二条  会务工作责任划分。局办公室负责全局会议安排的统筹协调。一、二类会议的会务工作由局办公室牵
	第十三条  本办法自局长办公会通过之日起施行，原《国家信访局会议管理办法》(2013 年 12 月 

